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AREA ECONOMICO-FINANZIARIA, TRIBUTI E PERSONALE 

 

 
Indagine di mercato finalizzata all’individuazione degli operatori economici interessati 
all’eventuale affidamento diretto, del servizio di consulenza del lavoro, elaborazione paghe e 
adempimenti correlati per il periodo 01/01/2026-31/12/2028, ex art. 50, comma 1, lett. b), del d.lgs. 
n. 36/2023. 

 
 

Spett.le Operatore Economico, 

Il Comune di Giaveno intende effettuare un’indagine esplorativa di mercato, ad affidamento 

diretto, tramite trattativa diretta MEPA del servizio in oggetto per il periodo 01/01/2026 – 

31/12/2028, eventualmente rinnovabile per altri due anni. 

La manifestazione di interesse coincide con la presentazione del proprio preventivo. 

 

Amministrazione contraente 

L’Amministrazione che sottoscriverà il contratto con l’affidatario è il Comune di Giaveno, con 

sede in Via Francesco Marchini 1 - 10094 Giaveno (TO)- Italia, tel. Centralino 0119326400, sito 

internet: www.comune.giaveno.to.it 

 

Appalto di servizio 

Gli Operatori Economici interessati dovranno presentare la propria manifestazione d’interesse 

unitamente al preventivo secondo le modalità e nei termini sotto riportati, utilizzando il modello 

messo a disposizione dall’Amministrazione. 

Il contratto con l’operatore economico che sarà individuato quale affidatario sarà stipulato 

all’interno della piattaforma CONSIP - Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

(MePA), tramite trattativa diretta, con imposta di bollo a carico dell’affidatario (se dovuta). 

 

1. Importo complessivo dei servizi  

Il servizio ha ad oggetto consulenza del lavoro, elaborazione paghe ed adempimenti contabili e 

fiscali connessi per il Comune di Giaveno. 

La durata del servizio è triennale a decorrere in via presuntiva dal 1 gennaio 2026 fino al 31 

dicembre 2028. L’Amministrazione si riserva la facoltà di una proroga per altri due anni 

L’Amministrazione ha stimato un importo di € 14.000,00 all’anno (oltre I.V.A. di legge), per il 

triennio 2026 - 2028. 

L’importo complessivo massimo, comprensivo dell’eventuale proroga di anni due, è stimato in € 

70.000,00 (oltre ad IVA di legge). 

 

2. Descrizione del contesto e del servizio. 

L’espletamento del servizio prevede le seguenti attività  

1) Elaborazione cedolini mensili per n. 80 dipendenti/cantieri lavoro e n. 7 amministratori; 

2) Elaborazione di circa 50 cedolini all’anno per professionisti con ritenuta d’acconto, circa 

20 cedolini all’anno per contributi a scuole/istituti privati soggetti a ritenuta, circa 20 

cedolini all’anno per liquidazione gettoni consiglieri comunali, circa 20 cedolini all’anno 
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per incarichi personale esterno. 

3) Elaborazione F24 ritenute dipendenti, prospetti riepilogativi mensili ed annuali per centri 

di costo, elaborazione CU e invio telematico, elaborazione modello 770 e invio 

telematico, flussi UniEmens, Lista PosPA, denuncia Perseo; 

4) Elaborazione flussi per contabilità per pagamento stipendi e contributi previdenziali 

(software gestionale SISCOM); 

5) Assistenza e supporto normativo in materia di consulenza del lavoro per gli Enti Locali. 

 

Data la natura del servizio in oggetto: 

- non è necessaria l’elaborazione del documento unico di valutazione dei rischi da interferenze 

(D.U.V.R.I.). Pertanto il costo specifico della sicurezza per i rischi derivanti da interferenze è pari a 

0 (zero).  

 

- è vietato il subappalto. 

 

3. Contenuti, tipologia e modalità di partecipazione 

 

Possono presentare manifestazione di interesse tutti i soggetti di cui all’art. 65, commi 1 e 2, del 

d.lgs. n. 36/2023 e che posseggono i requisiti richiesti per l’abilitazione al bando MEPA “Servizi” 

– categoria “Servizi professionali consulenza del lavoro”.  

 

Requisiti di ordine generale: 

1. assenza dei motivi di esclusione ai sensi degli artt. dal 94, 95 e 98 del D.Lgs. 36/2023; 

2. assenza di condizioni di incompatibilità previste dalla normativa vigente per l’espletamento 

dell’incarico; 

3. assenza di situazioni previste dall’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001. 

L’operatore economico, ai sensi del DPR n. 445/2000, dovrà autodichiarare il possesso dei 

requisiti di ordine generale appena sopra indicati e dei requisiti di idoneità professionale riportati 

al punto successivo. A tal fine può essere utilizzato il modello allegato al presente avviso che 

contiene le relative dichiarazioni. 

 

Requisiti di idoneità professionale, ai sensi dell’art. 100, comma 3 del d.lgs. n. 36/2023 e s.m.i: 

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 

oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle 

oggetto del presente avviso (solo per Enti con Personalità giuridica); 

 

L’operatore economico interessato dovrà presentare la propria manifestazione d’interesse 

(allegato A), unitamente alla propria offerta (allegato B), insieme ad una presentazione dei servizi 

offerti tramite invio di PEC all’indirizzo ragioneria@cert.comune.giaveno.to.it entro le ore 12.00 

del giorno 29/12/2025. 

L’unico mezzo di trasmissione consentito è l’invio tramite Posta Elettronica Certificata. 

Non verranno prese in considerazione le manifestazioni di interesse che, per qualsiasi motivo, 

anche di forza maggiore o di fatto di terzi, non risultino pervenute entro il termine sopra 

indicato. 

La manifestazione d’interesse dovrà essere sottoscritta digitalmente da persona giuridicamente 
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abilitata a rappresentare l’operatore economico e dovrà contenere tutti i dati necessari per 

identificare l’operatore economico. 

L’operatore economico, ai sensi del DPR n. 445/2000, dovrà autodichiarare il possesso dei 

requisiti generali così come previsto dagli artt. 94 al 98 del d.lgs. n. 36/2023 e il possesso degli 

altri requisiti richiesti dal presente avviso. All’operatore economico individuato quale affidatario 

sarà chiesto di presentare il modello DGUE assieme alla tracciabilità dei pagamenti. 

L’Amministrazione, ai sensi dell’art. 71 del DPR n. 445/2000, si riserva la possibilità di verificare la 

veridicità dei dati dichiarati dall’operatore economico e di richiedere in qualsiasi momento i 

documenti giustificativi. 

 

Sia il presente avviso, che la presentazione della manifestazione di interesse da parte 

dell’operatore interessato, non comporta per il Comune di Giaveno alcun obbligo di affidamento 

del servizio di cui trattasi; gli operatori interessati non potranno vantare alcuna pretesa. 

Il presente avviso è finalizzato ad acquisire manifestazioni di interesse, senza alcun valore 

vincolante per il Comune di Giaveno, né valore precontrattuale. 

 

Il presente avviso non avvia una procedura di gara ma un’indagine esplorativa di mercato e 

pertanto non vincola in alcun modo il Comune che procederà tramite affidamento diretto al 

soggetto che sarà a suo insindacabile giudizio ritenuto idoneo. 

 

La procedura comparativa (indagine di mercato) verterà sul miglior rapporto tra la qualità del  

servizio proposto e la convenienza del medesimo per il Comune, valutando i seguenti aspetti, 

indicati in ordine decrescente di importanza: 

a) Struttura organizzativa, tenendo conto di quanto sotto specificato: 

- Collaboratori (numero e professionalità). 

- Segreteria: personale dedicato, reperibilità, tempi di risposta, mezzi di comunicazione; 

b) Esperienze in servizi analoghi svolti in almeno 20 Pubbliche Amministrazioni, con popolazione 

superiore a 15.000 abitanti; 

d) Sistema informativo: modalità di inserimento, archiviazione e consegna dei dati raccolti 

nell’espletamento del servizio; 

e) Eventuali soluzioni migliorative proposte dall’operatore economico per lo svolgimento del 

servizio; 

f) Convenienza del preventivo economico in rapporto alla qualità dei servizi; 

g) disponibilità all’accesso in presenza agli uffici INPS territoriali. 

 

L’Amministrazione si riserva comunque in ogni momento di revocare, per ragioni di sua esclusiva 

competenza, il presente avviso o di non dar corso alla procedura per l’affidamento del servizio, 

senza che i soggetti interessati possano comunque vantare rimborsi o compensi per la 

compilazione della manifestazione di interesse o di atti ad essa inerenti, o alcuna altra pretesa. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere anche in presenza di una sola manifestazione 

di interesse, purché valida. 

Ai sensi del d.lgs. n. 196/2003 e del Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali 

2016/679, si informa che i dati e le informazioni acquisiti in occasione della presente procedura 

saranno trattati esclusivamente per le finalità indicate nel presente avviso. 
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Il presente avviso è pubblicato sul sito web del Comune di Giaveno, all’indirizzo: 

https://www.comune.giaveno.to.it 

 

Ai sensi dell’art. 15 del d.lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., il Responsabile Unico del Progetto è il dott. 

Giorgio Villa, Responsabile dell’Area Economico-Finanziaria, Tributi e personale. 

Eventuali informazioni possono essere richieste all’indirizzo: ragioneria@comune.giaveno.to.it 

 

 IL RESPONSABILE DI AREA 

 (VILLA Giorgio) 


